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Mintafeladatsor

1. Nagyüzlet
A Nagyüzlet részvénytársaság nyereségébôl kifizetéseket tervez. Szövegszerkesztôje se-
gítségével készítse el az igazgatóság által kiküldendô körlevelet! A törzsdokumentumot
mentse jelentes_torzs néven! 

A feladat nyers szövegét a jelentes.txt szövegfájlban találja meg. Az adatforrás a
reszvenyesek.csv szövegfájl, melynek mezôi: Név, Település, Irányítószám, Rész-

vényszám. Készítse el a törzsdokumentumot a mellékelt minta alapján! A megjelölt he-
lyekre szúrja be a megfelelô adatmezôket!

1. A törzsdokumentum fekvô A5-ös méretû, felsô és alsó margója 1,5 cm, míg a bal és
jobb margó 2,5 cm.

2. A törzsdokumentumba töltse be a jelentes.txt tartalmát! A szöveget állítsa be
a minta szerint Arial vagy Nimbus Sans, illetve Times New Roman vagy Nimbus
Roman betûtípusra! A betûméret, ahol más nincs megadva, az alapértelmezett.

3. Az elsô három bekezdés – a cég fejléce – félkövér. A cég neve 18 pt méretû. A fejléc
mintázata szürke, alul egy 1,5 pt vastag folytonos szegéllyel.

4. A megszólítás és a részvényes címe 16 pontos, dôlt-félkövér.

5. A folyamatos szövegben a részvényszámot jelölô mezô betûtípusa Courier New.

6. Az üzleti év adatait tartalmazó részt alakítsa táblázattá és formázza meg a minta
alapján, egészítse ki további két sorral! A táblázatban a betûméret 14 pt.

7. A táblázat utolsó sorának bal oldali cellájába helyezzen el lábjegyzet-hivatkozást! A
lábjegyzet szövege:

A kifizetett nyereség után az érvényes adótörvények alapján SZJA megfizetésére
kötelezett.

8. Az utolsó sor jobb oldali cellájában képlet segítségével számolja ki a címzettnek
kifizetendô bruttó összeget (nyereséget)!

9. A dokumentum hátterében helyezze el a mellékelt vilag.png képfájlt!

10. Egyesítse a körlevelet új dokumentumba, melyet mentsen jelentes néven!
(OpenOffice.org programot használók sorszámozottan mentsék a leveleket! A dol-

gozat fedôlapjára csak az elsô és az utolsó sorszámú állomány nevét írja fel!)

A www.felvesznek.hu/letoltesek oldalról letölthetôk 

a szükséges forrásállományok és a példamegoldások is. 
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Minta (jelentes_torzs):

2. Az orgona
Az orgonák a templomok ékei és a hangversenytermek díszei. Készítsen egy négy diá-
ból álló prezentációt e nemes hangszer bemutatására! A feladat megoldásához szüksé-
ges nyers szöveget az orgona.txt fájlban találja. Munkáját mentse orgona néven!

1. A szöveg betûtípusa a prezentációban mindenhol Times New Roman vagy Nimbus
Roman, színe a (165;0;33) RGB kódú bordó.

2. A diák háttere egységesen a hatter.jpg képfájl. 

3. A címdián a cím 80 pt méretû, dôlt-félkövér, és a dia jobb felsô negyedében foglal
helyet. A cím alatt egy 5 pt vastag, folyamatos bordó vonal húzódik a dia teljes szé-
lességében.

4. Helyezze el a mintának megfelelôen, a címtôl balra a portativ.png képfájlt! A kép
magasságát az arányok megtartásával állítsa 13 cm-re! A kép szegélye 2 pt vastag foly-
tonos, bordó színû. A prezentációban a többi kép szegélye is legyen ugyanilyen.

5. A második diától kezdve a diacímek dôlt-félkövérek, jobbra igazítottak és 40 pt mé-
retûek. A címek alatt, a felsô szegélytôl 3 cm távolságra egy 5 pt vastag, folyama-
tos bordó vonal húzódik a dia teljes szélességében.

6. A diák szövege dôlt, 20 pontos, sorkizárt. A felsorolásjel a mintában látható négyzet.

7. A második diára másolja be a szövegfájlból a szükséges bekezdéseket felsorolásként!
A dia bal felsô sarka irányában a minta szerint helyezze el a pan.jpg képfájlt!
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8. A harmadik diára másolja be a szövegfájlból a szükséges bekezdéseket! A dia bal fel-
sô sarka irányában helyezze el a konzol.jpg képfájlt, arányosan 50%-osra kicsi-
nyítve!

9. A negyedik diára másolja be a szövegfájlból a szükséges bekezdéseket, a dia bal felsô
sarka irányában a minta szerint helyezze el a sipok.jpg képfájlt!

10. A diák szabadon megválasztott azonos átmenettel, 30 másodpercenként következ-
nek egymás után. A diákon a cím és az alatta lévô vonal egyszerre úszik be fentrôl,
a többi elem lentrôl egymás után, kattintás nélkül. 

Forrás: hu.wikipedia.org

Minta:

1. dia 2. dia

3. dia 4. dia
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3. Utazóügynökök
Egy cég utazóügynökeinek elsô féléves költségelszámolását kell a vezetôség számára ele-
mezni. Munkáját mentse ugynokok néven táblázatkezelôje formátumában!

• A számításokhoz használjon képletet vagy függvényt!

• A részfeladatok között van olyan, amely egy korábbi kérdés eredményét használja

fel. Ha egy részfeladatot nem sikerül megoldani, a számot adó kifejezés helyett írjon

be egy 1000 és 5000 közötti számot, és azzal dolgozzon tovább, mert ezzel részpon-

tokat kaphat!

• A munkalapon sehol ne használjon tizedes jegyeket!

• A megoldás során vegye figyelembe a mintát! A minta és a feladat számadatai eltér-

hetnek.

1. Importálja az alapadatokat az ugynokok.csv szövegfájlból! A fájlban egymás
alatt két táblázatot talál egy sor kihagyásával. Az elsô az ügynökök névsorát és azo-
nosítóját tartalmazza, míg a másik a fél év alatt lejelentett kiadásokat idôrendben. A
munkát a második, lejelentéseket tartalmazó táblázattal kezdje!

2. A D oszlop az adott költséget lejelentô ügynök azonosítóját tartalmazza. Az E17 cel-
lába írja be, hogy Ügynök neve! Ez alá, a felsô táblázatot felhasználva, a D oszlop-
ban lévô azonosítók alapján, függvény segítségével adja meg az adott költséget leje-
lentô ügynök nevét!

3. A reprezentációs költségeket a cég igyekszik visszafogni. Erre egy 5000 Ft-os határt
vezetett be, mégis vannak, akik ezt túllépik. Az F17 cellába írja be, hogy Túllépés!
Függvény segítségével e cella alatti részben minden lejelentett költségsor esetén mu-
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tassa meg, hogy mennyivel lépték túl ezt az 5000 Ft-os reprezentációs költséghatárt!
Csak ott szerepeljen érték, ahol ilyen túllépés történt. A megjelenô érték színe legyen
piros.

4. Rendezze a táblázatot névsor szerint!

5. Formázza be a táblázatot a minta alapján! Állítsa be a dátumokat olyan formátumú-
ra, mely a hónapot és a napot is két számjeggyel ábrázolja! A tizenhetedik sorban a
fejlécek félkövérek, középre igazítottak. Az adatok mintázata legyen világosabb, a
fejlécé pedig sötétebb kék. A szegély kívül vastagabb, belül vékonyabb folyamatos
vonal.

6. A felsô táblázat fejlécét egészítse ki a C1 cellában a Kiadás, illetve a D1 cellában a Túl-

lépés kifejezésekkel!

7. A Kiadás oszlopában számolja ki az adott ügynök összkiadását, a Túllépés oszlop-
ban pedig az adott ügynök összes reprezentációs kerettúllépését, a minta szerinti for-
mátumban, piros színnel!

8. Rendezze a felsô táblázatot is névsor szerint!

9. Formázza meg a felsô táblázatot is! A fejlécek félkövérek, középre igazítottak. Az
adatok mintázata világosabb, a fejlécé pedig sötétebb sárga. A szegély kívül vasta-
gabb, belül vékonyabb folyamatos vonal.

10. A felsô táblázat melletti – az E1:O15 – területre készítsen egy cím és jelmagyarázat
nélküli oszlopdiagramot az egyes ügynökök költségeirôl! Háttere legyen mindenhol
fehér, az oszlopok színe legyen sárga, és ne válassza el köz ôket. Az oszlopokon az
összegeket is tüntesse fel! 

4. Végzôsök
Egy középiskola végzôsei egy közös nyilvántartást készítettek, melyet Ön a mellékelt
vegzosok.txt szövegfájlban talál. Készítsen egy adatbázist vegzosok néven, majd
importálja ezt a szövegfájlt egy diakok nevû táblába! A táblába új mezôt ne vegyen fel!

A diakok tábla mezôinek jelentése a következô:

nem A diák neme, L, ha lány, F, ha fiú (szöveg)

nev A diák neve (szöveg)

evfolyam A végzés éve (szám)

osztaly Az osztály betûjele (szöveg)

szak A diák által megszerzett szakképzés (szöveg)
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Készítse el a következô feladatok megoldását, és a zárójelben lévô néven mentse el azokat!

1. Lekérdezés segítségével listázza ki a 2005-ben végzett lányok nevét névsor szerint! (A)

2. Lekérdezéssel írassa ki, hogy osztályonként hány diák végzett 2006-ban! (B)

3. Egy lekérdezés segítségével listázza ki, hogy a nyilvántartás alapján az egyes sza-
kokon eddig hányan végeztek! A lista legyen a végzettek száma szerint csökkenô
sorrendbe rendezve. (C)

4. Lekérdezéssel listázza ki névsor szerint azoknak a fiúknak a nevét és évfolyamát,
akik vasútüzem-gépészként végeztek! (D)

5. Adja meg, melyik szakon volt a legtöbb végzôs! (E)

6. Készítsen jelentést, mely évfolyamonként csoportosítva tartalmazza a végzett diá-
kok nevét, névsor szerint! (F)

5. Gízai piramisok
Készítsen weblapot a Kairó melletti híres piramisokról, amelynek a neve legyen
piramisok.html! A feladat megoldása során kövesse a mintát!
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• Az oldal szövegét a piramisok.txt állományban találja meg. A feladat megol-

dásához szükséges képek mellékelve vannak.

• A megoldás során figyeljen arra, hogy a hivatkozások más környezetben is mûköd-

jenek!

1. A lap háttere a mellékelt hatter.jpg képfájl. A szöveg színe barna (a #663300
színkódú), minden hivatkozás fekete.

2. A lap tetejére írja be, hogy Gízai piramisok, mely legyen elsôszintû címsor, közép-
re igazítva! A böngészô keretén megjelenô cím is ugyanez legyen.

3. A lap gerincét két vízszintesen középre igazított, szegély nélküli táblázat adja. A
táblázatok cellamargója 10 képpont. Háttérszínük egységesen goldenrod (homok-
sárga, #DAA520 színkódú).

4. A cím alá helyezze el az elsô táblázatot az elôbbiek szerint! A táblázat két soros és
két oszlopos. Állítsa be szélességét 80%-ra!

5. Az elsô oszlop celláiba illessze be rendre a piramisok.jpg, illetve xix.jpg
képfájlokat! A képek alá, dôlt betûkkel írja be a mintának megfelelôen a képek cí-
mét: A három nagy piramis Kairó mellett, illetve A piramisok a XIX. században! A
képek szegélye legyen 1 képpont vastag.

6. A második oszlopba másolja be a szövegfájlból a mintán látható bekezdéseket! A
személyneveket állítsa félkövérre!

7. A táblázat alá írja be második szintû címsorba, középre igazítva: A Nagy Piramis!

8. Az alcím alá helyezze el a második táblázatot az elôzôvel megegyezô stílusban! Ez
a táblázat legyen 60% széles, egy soros és két oszlopos.

9. A bal oldali cellába helyezze el a Kheopsz fáraó piramisáról készült kicsinyített ké-
pet (kheopsz_kicsi.jpg)! A képet alakítsa hiperhivatkozássá, melyre kattint-
va a kép nagy változata jelenik meg (kheopsz.jpg) új ablakban!

10. A jobb oldali cellába másolja be a szövegfájlból a minta szerinti tartalmat! A felso-
rolásban a jellemzôk nevét állítsa félkövérre!

Forrás: sulinet.hu


